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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato organiza¢ni smérnice v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady 2016/679/EU
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajti a o volném pohybu téchto
udajli a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udajt, dale jen také
»obecné narizeni*) a zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajti (dale také jen
»~Zakon®), upravuje zpusoby nakladani s osobnimi udaji pii jejich zpracovani a pouzivani
v pfipadech, kdy spraveem osobnich udajli je VKM, a.s.

Clanek 2
Pusobnost, aktualizace a pristup ke smérnici

1. Tato smérnice feSi nakladani sosobnimi udaji a je zavazna pro vSechny osoby
v zaméstnaneckém ¢i obdobném poméru k VKM, a.s. a dale pro viechny tieti osoby (napf.
kooperanti, externi zpracovatelé), které se k jejimu dodrzovani smluvné zavazi (dale také jen
»Spolupracovnici®).

2. Obsah vnitiniho pfedpisu je pravidelné kontrolovan, vyhodnocovan a aktualizovan.

Vnitini pfedpis je vefejné piistupny v8em osobam, které zpracovavaji osobni udaje, véetné
osob v zaméstnaneckém ¢i obdobném poméru ke spravei (VKM, a.s.) a spolupracovniki,
a dale auditorovi spravce. Dle potieby muze byt tato smérnice, pfipadné jeji vybrané &asti
nebo né¢ktera zpriloh, uvefejnéna jinym zpiisobem (napf. v elektronické podobé
na webovych strankach spravce apod.)

4. Spravce zajisti, aby byli zaméstnanci VKM a.s. pravidelné proskolovani v oblasti zpracovani
a ochrany osobnich udaji, a to nejméné jedenkrat ro¢né a dale po kazdé vyznamn&jsi zméng
této smérnice.

Clinek 3
Vymezeni zakladnich pojmi

1. Osobni udaj - veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osob& (dale
jen ,,subjekt udaji*); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze piimo ¢i
nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, naptiklad jméno, identifika¢ni
¢islo, loka¢ni udaje, sitovy identifikdtor nebo na jeden ¢i vice zvladtnich prvki fyzické,
fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této
fyzické osoby.

2. Zvlastni kategorie osobnich udaju - genetické tdaje, coz jsou osobni udaje tykajici
se zdédénych nebo ziskanych genetickych znakt fyzické osoby, které poskytuji jedine¢né
informace o jeji fyziologii ¢i zdravi a které vyplyvaji zejména z analyzy biologického vzorku
dotéené fyzicke osoby.

Biometrické udaje, coz jsou udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici
se fyzickych ¢i fyziologickych znaktl nebo znakl chovani fyzické osoby, které umoziiuje nebo
potvrzuje jedine¢nou identifikaci, napiiklad zobrazeni obli¢eje nebo daktyloskopické udaje.

Udaje o zdravotnim stavu, jsou osobni udaje tykajici se t&lesného nebo dusevniho zdravi
fyzické osoby, veetné¢ udaji o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim
zdravotnim stavu.

Osobni udaje, které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém pavodu, politickych nazorech,
naboZenském vyznani ¢i filozofickém presveédeni, ¢lenstvi v odborech, o sexudlnim Zivoté
nebo sexualni orientaci fyzicke osoby.
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A

Zpracovani osobnich udaji - zpracovanim osobnich udaju je jakékoliv operace nebo soubor
operaci s osobnimi udaji nebo soubory osobnich udajd, ktery je provadén pomoci &i bez
pomoci automatizovanych postupti jako je shromazdéni, zaznamenani, uspofadani,
strukturovani, uloZeni, pfizpiisobeni nebo pozménéni, vyhleddni, nahlédnuti, pouziti,
zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpiistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani,
omezeni, vymaz nebo zniceni.

Spravce - spraveem je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vetejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery sdm nebo spole¢né s jinymi urCuje Uely a prostiedky zpracovani osobnich
udaj; jsou-li uCely a prosttedky tohoto zpracovani pravem Unie &i ¢lenského statu, miiZe toto
pravo urcit dot€enc¢ho spravee nebo zvlastni kritéria pro jeho uréeni.

Zpracovatel - zpracovatelem je fyzickd nebo pravnickd osoba, orgdn vefejné moci, agentura
nebo jiny subjekt, ktery zpracovava osobni udaje pro spravce.

Souhlas - souhlasem subjektu udaji je jakykoli svobodny, konkrétni, informovany
a jednozna¢ny projev vile, kterym subjekt udaji dava prohlasenim ¢&i jinym zjevnym
potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udajt.

Clanek 4
Zpracovani osobnich udaji

VKM, a.s. zpracovava osobni idaje subjekti tdaji. Seznam agend obsahujici osobni tdaje je
prilohou ¢. 1 této smérnice. Seznam obsahuje kategorie osobnich udajii zpracovavanych
v ramci jednotlivych agend a dale popis ¢innosti véetné odkazu na piislu$ny pravni piedpis,
pii nichZ dochézi ke zpracovani osobnich udaji a pouzivany software aplikace pro jejich
automatizaci.

Osobni udaje 1ze zpracovavat a uchovavat za predpokladu, Ze

a) zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd je spravei uloZena pravnim
piedpisem nebo kterd se na spravee vztahuje,

b) zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiZz smluvni stranou je subjekt udaju,
nebo pro provedeni opatieni ptijatych pied uzavienim smlouvy na Zzadost tohoto
subjektu udaju,

¢) zpracovani je nezbytné pro ochranu zZivotné dilezitych zajmu subjektu udajti nebo
jiné fyzické osoby,

d) zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo
pfi vykonu verejné moci, kterym je povéren spravce, nebo

e) subjekt tdaju udélil souhlas se zpracovanim.

Shromazd’'ovani osobnich udaji muiZze byt vykonavano pouze za ucelem, pro ktery jsou
Zpracovavana.

Spravce nemusi provadét posouzeni vlivu zpracovani na ochranu osobnich udaju pied jeho
zahdjenim, pokud mu pravni pfedpis stanovi povinnost takové zpracovani osobnich udajl
proveést.

Kazdy, kdo pracuje s osobnimi udaji, je povinen zpracovavat pouze piesné osobni udaje, které
ziskal v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji, Zékonem a ptisludnymi
platnymi a uéinnymi pravnimi pfedpisy na ochranu osobnich udaji. Pokud zjisti, Ze
zpracovavané osobni udaje nejsou sohledem na stanoveny uel pfesné, provede
bez zbytecného odkladu priméfena opatieni, zejména zpracovani blokuje a osobni udaj opravi
nebo doplni anebo zlikviduje v souladu se skarta¢nim fadem.
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6. Pri pouziti osobnich udajii v rdmei plnéni pracovnich tikold je kazdy povinen se chovat tak,
aby nedoslo k poruSeni zabezpeceni, které vede k ndhodnému nebo protipravnimu znideni,
ztraté, zmeéné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zptistupnéni prenasenych, uloZenych nebo
jinak zpracovavanych osobnich daji (zplsob zabezpeéeni osobnich udaji obsahuje &l. 32
obecného nafizeni o ochrané osobnich udaja).

7. Nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak, podle ustanoveni § 6 Zakona neni spravce povinen pfi
zajisStovani chranéného zdjmu posuzovat pied zpracovanim osobnich tdaji k jinému a&elu,
nez ke kterému byly shromazdény, slu€itelnost téchto uceld, je-li toto zpracovani nezbytné a
pfiméiené pro splnéni
a) povinnosti, ktera je spravci uloZena, nebo
b) ukolu ve vefejném zdjmu stanoveného pravnim piedpisem nebo pfi vykonu vefejné moci,

kterym je spravce povéien.

Chranénym zajmem se pro tyto ucely rozumi

a) obranné nebo bezpetnostni zajmy Ceské republiky,

b) vefejny poiadek a vnitini bezpe€nost, pfedchazeni, vyhleddvani nebo odhalovani trestné
¢innosti, stihani trestnych ¢ind, vykon tresti a ochrannych opatfeni, zajistovani
bezpecnosti Ceské republiky nebo zajiStovani vefejného pofadku a vnitini bezpetnosti,
véetné patrani po osobéach a vécech,

¢) jiny dulezity cil vefejného zajmu Evropské unie nebo ¢&lenského statu Evropské unie,
zejména dileZity hospodéisky nebo finanéni zdjem Evropské unie nebo ¢lenského statu
Evropské unie, vetn€ zaleZitosti ménovych, penéznich, rozpoltovych, datovych a
finanéniho trhu, vefejného zdravi nebo socialniho zabezpedeni,

d) ochrana nezavislosti soud a soudct,

e) piedchazeni, vyhledavani, odhalovani nebo stthani poruSovani etickych pravidel
regulovanych povolani,

f) dohledové, kontrolni nebo regula¢ni funkce spojené s vykonem vefejné moci v pfipadech
uvedenych v pismenech a) azZ e),

g) ochrana prav a svobod osob, nebo
h) vymahani soukromopravnich narokd.

8. Za ochranu dat a osobnich udaji odpovid4d kazdy, kdo data a osobni udaje zpracovava.
Za jejich ochranu odpovida téZ pfimy nadtizeny téchto osob. Ten je povinen provadét kontrolni
¢innost a pii ni ovéfovat, zda s osobnimi Uidaji je nakladano podle obecného natizeni o ochrang
osobnich udajl, Zakona, platnych a G¢innych pravnich pfedpist na ochranu osobnich tdajii a
této smernice.

9. Spravce vede prubéznou evidenci zpracovani osobnich udaji a na zakladé toho vyda vzdy
nejpozdéji k 31. 3. informaci o zpracovani osobnich Udaji za piedchozi kalendaini rok v této
podobeé:

a) identifikaéni a kontaktni idaje spravce;
b) ucely zpracovani osobnich udaji;
¢) popis kategorii subjektd udajli a kategorii osobnich udaji;

d) kategorie pfijemct, kterym byly nebo budou osobni tdaje zpfistupnény, véetné pifjemcii
ve tietich zemich nebo mezinarodnich organizacich;
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e) informace o pfipadném ptedani osobnich Udaji do tfeti zemé nebo mezinarodnich
organizaci, v¢etné identifikace této téeti zemé ¢i mezinarodni organizace, a piip. doloZeni
vhodnych zaruk;

) je-li to mozné, planované lhity pro vymaz jednotlivych kategorii osobnich udaji;

g) je-li to mozZné, obecny popis technickych a organiza¢nich bezpefnostnich opatieni
k zabezpeceni osobnich udaju.

Clanek 5
Doba zpracovani osobnich udaji

Zpracovani osobnich tidaji miZe byt provadéno jen po nezbytné nutnou dobu. Pomine-li icel, pro
ktery byly osobni udaje zpracovavany, zpracovani musi byt ukon¢eno a osobni udaje zlikvidovany
podle ¢l. 15 této smérnice. Po uplynuti této doby mohou byt osobni udaje uchovavany pouze pro
statistické ucely, pro Gcely archivace a pro dalsi Gcely stanovené platnymi a G¢innymi pravnimi
predpisy.

Clanek 6
Ziskavani osobnich udaji, informovani a prava subjektu udajiu

1) Nestanovi-li Obecné naiizeni o ochrané osobnich udaji, Zakon nebo jiny platny a ucinny
pravni ptedpis jinak, mohou byt osobni daje zpracovavany pouze s vyslovnym souhlasem
subjektu udaji. V tomto piipadé musi byt subjekt Gidaji srozumeén s tim, jaké osobni udaje, za
jakym tucelem a na jak dlouhou dobu jsou poskytovany. Souhlas subjektu udajii musi byt
spravece schopen prokéazat po celou dobu zpracovani.

2) Subjekt Gdaji musi byt sezndmen s tim, Ze ma pravo na:

- informaci a pfistup k osobnim tidajim podle ¢l. 13 a 14 a ¢l. 15 obecného nafizeni,

- vymaz podle ¢l. 17 obecného nafizeni,

- opravu, resp. doplnéni podle ¢l. 16 obecného natizeni,

- pravo na omezeni zpracovani podle ¢l. 18 obecného nafizent,

- pravo na pienositelnost udajt podle ¢l. 20 obecného nafizeni,

- pravo vznést namitku proti zpracovani dle ¢l. 21 obecného nafizeni,

- pravo nebyt pfedmétem automatizovaného individualniho rozhodovani s pravnimi
¢i obdobnymi G¢inky tj. pravo nebyt pfedmétem rozhodnuti s uvedenymi tc¢inky bez
ucasti lidského faktoru, které zahrnuje i profilovani a

- prévo podat stiznost k dozorovému ufadu (Ufad na ochranu osobnich udajt).

3) Pokud jsou osobni udaje ziskavany prostrednictvim formulaid, musi kazdy formulaf obsahovat
dolozku. V textu dolozky musi byt informace o uéelu, za jakym jsou osobni idaje ziskavany,
jakym zptisobem budou vyuzivany a prohlaeni o tom, Ze ziskané osobni udaje nebudou
vyuZivany k jinym G&elim. Dalsi sou¢asti dolozky bude souhlas se zpracovanim osobnich
udaji a seznameni s pravy subjektu udaji, nevyplyva-li z platnych a u€innych pravnich
pfedpisti na ochranu osobnich udaji jiny zakonny diivod zpracovani. Souhlas musi byt
podepsan subjektem tdajt.

4) Je-li spravce povinen oznamit piijemci provedenou opravu, omezeni zpracovani nebo vymaz
osobnich udaji, muze tak uéinit zménou osobnich udaji v evidenci, pokud pifjemeci pravidelné
zptistupniuje jeji platny obsah.
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Clanek 7
Zpracovani pomoci zpracovatele

Pokud neni mozné, aby zpracovani osobnich tdajii bylo provadéno p¥imo VKM, a.s. miize byt
provadéno prostfednictvim zpracovatele. V takovém ptipadé VKM, a.s., uzavie se zpracovatelem
pisemnou smlouvu o zpracovani osobnich tidajti podle ¢l. 28 odst. 3 obecného naiizeni obsahujici
ustanoveni, za jakym uUcelem a na jakou dobu je uzavirdna, popis technického a organiza¢niho
zabezpeceni ochrany osobnich udajii v¢. dodrzeni povinnosti dle ¢l. 32 obecného naiizeni o
ochrané osobnich udajii a déle zdvazku zajistit, aby pfislusné osoby provadgjici zpracovani
osobnich udajt byli vazani povinnosti mlcenlivosti (nevztahuje-li se
na tyto osoby zédkonna povinnost mléenlivosti).

Smlouvu podepisuje feditel spole¢nosti.

Clanek 8
Piistup subjektu udaja k informacim

1) VKM, a.s. vydava na zadost subjektu udajil informace, zda osobni udaje, které se ho tykaji,
jsou nebo nejsou zpracovavany. Pokud zpracovavany jsou, ma subjekt udajt p¥istup
k nasledujicim informacim:

a) ucely zpracovani,

b) kategorie dotéenych osobnich udaja,

¢) piijemci nebo kategorie pfijemcti, kterym osobni udaje byly nebo budou zpiistupnény,
zejména pifjemci ve tietich zemich nebo v mezinarodnich organizacich a

d) planovana doba, po kterou budou osobni tidaje ulozeny, nebo neni-li ji mozné ur¢it, kritéria
pouzita ke stanoveni této doby.

2) Lhuta k vyfizeni zadosti subjektu udaji je jeden mésic od obdrZeni Zadosti.

3) Informace se subjektiim Gdajl poskytuji pisemné a bezplatné.

Clének 9
Osobni idaje v listinné podobé

Dokumenty s osobnimi udaji v listinné podobé podléhaji reZzimu skartaéniho ¥adu. P¥i praci s nimi
musi byt dbano zvysené opatrnosti. K dokumentiim maji ptistup jen ty osoby, které piistup k témto
dokumentiim nezbytné potiebuji k vykonu svych pracovnich ¢innosti. Dokumenty musi byt
zabezpeceny proti odcizeni a prohliZeni nepovolanymi osobami.

Clének 10
Zabezpedeni informacniho systému

1) Zakladnim pfedpokladem ochrany osobnich udajii je zasada, Ze k osobnim udajum
v elektronické podob& maji pfistup jen zaméstnanci disponujici piislusnym opravnénim
(konkrétn€ prostrednictvim hesla do Windows). Nastaveni piistupovych prav véetné jejich
urovné provadi spole¢nost Shift2Cloud, s. r. 0. na zédkladé¢ manazera obchodniho dtvaru a
zastupce feditele VKM, a.s.

2) Pokud aplikace umoZiiuje pofizovani elektronickych zdznam o p¥istupech k osobnim tidajim
(kdo, kdy, za jakym uc¢elem), musi byt takova funkce v bézném provozu aktivni.
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3)

4)

S)

D)

2)

3)

4)

5)

D

2)

Uchovavani datovych nosi¢li obsahujici osobni tudaje, které jiz nebudou vyuZivany, neni
dovoleno. Takové nosi¢e budou pfedavany manazerovi obchodniho utvaru a zéstupci feditele
VKM, a.s., ktery zajisti jejich likvidaci. Vytvaret kopie datovych nosicti s osobnimi udaji je
opravnén zpracovatel (odlisna osoba od spravce) pouze za piedpokladu, Ze po ukonéeni
poskytovani sluzeb, v jejichZ souvislosti ke zpracovani osobnich tdaji dochézi, v souladu
s platnymi

a uéinnymi pravnimi piedpisy na ochranu osobnich tidaji osobni tidaje vymaze nebo jinak
zlikviduje.

Novému zamé&stnanci je vytvoren pfistup do IS na zakladé pozadavku manaZera obchodniho
utvaru a zastupce feditele VKM, a.s. Poté spole¢nost Shift2Cloud, s.r.o. provede pozadované
nastaveni piistupovych prav k pozadovanym aplikacim, piipadné i aplikacim obsahujicim
osobni udaje.

Pii ukonceni pracovniho poméru zaméstnance bude zru$en pfistup uzivatele k informa¢nimu
systému a budou deaktivovany vSechny jeho uzivatelské ucty.

Clanek 11
Organizacni opatieni k ochrané osobnich udaju

Osobni spisy zaméstnanci jsou uloZeny v uzamykatelnych skiinich v kancelafi spravniho
oddéleni spole¢nosti VKM, a.s., piistup k nim ma odpovédny zaméstnanec nebo vedeni
spole¢nosti, je-li to nutné téz mzdova tcetni.

Dokumenty, soukroma nebo sluZebni zatizeni obsahujici osobni udaje (v¢. externich disk,
flash diskt apod.) nesmi byt ponechany bez dozoru nebo s nedostate¢nym zabezpecenim proti
vniknuti, po$kozeni, zcizeni nebo ztraté.

Zaméstnanci spolecnosti VKM, a.s. zasadné¢ neposkytuji zadnou formou osobni udaje
zamestnancti spolecnosti VKM, a.s. a spolupracovnikii cizim osobam a institucim, tedy ani
telefonicky ani mailem ani pii osobnim jednani; to neplati, je-li tato povinnost uloZena
pfislusnym orgdnem vefejné moci, resp. je-li ulozena na zéklad€ pfisluSného platného
a G¢inného pravniho predpisu.

Seznamy, ¢i jiné informace o zaméstnancich, resp. o dalSich osobach, se nezveiejiuji
a neposkytuji bez jejich jednozna¢ného souhlasu jinym fyzickym ¢&i pravnickym osobam,
neni-li takova povinnost stanovena organem veiejné moci nebo nevyplyva-li to ze zakona.

Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formulare a software, je nutné provadét
kontrolu, zda nepoZzaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbyte¢nych daji a tyto nadbytecné tdaje
nadale nezpracovavat.

Clanek 12
Pfedavani osobnich udaji
Predavani osobnich udaji dal$im strandm je mozné jen tehdy, je-li umoZnéno platnym
a uCinnym pravnim predpisem. Pro piedani osobnich Gidaji plati nasledujici ustanoveni.

O kazdém takovém predani musi byt vyhotoven piedavaci protokol, ktery je podepsan osobou
predavajici, tak osobou piejimajici. Obsahem protokolu jsou vSechny dilezité okolnosti
predani — ucel, pravni titul, popis pfedavanych dat (rozsah, format, nosi¢) a zptsob predani.
Za osobu piedavajici je protokol podepsan odpovédnou osobou dle pfilohy ¢. 2 této smérnice
a vZdy i manazerem obchodniho ttvaru a zastupcem feditele spole¢nosti VKM, a.s. Pokud je
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odpovédnou osobou manazer obchodniho utvaru a zastupce feditele posta¢i za stranu
piedavajici pouze jeho podpis.

3) Zapiedavani osobnich udaji odpovid4 odpovédna osoba uvedena v ptiloze ¢.2. S preddvacimi
protokoly je nakladano dle skartacniho fadu.

4) Predavani spist s osobnimi udaji v piipadé déletrvajici nepfitomnosti zaméstnance je v rdmci
bézného zastupovani. Pfi predavani agendy je tfeba dodrzovat ustanoveni ¢lanku 9 této
smeérnice.

Clanek 13
Kontrolni éinnost

1) Odpovédna osoba spravce provadi namatkovou kontrolu, zda zaméstnanci VKM, a.s., jakoz
i spolupracovnici maji vramci IS piistup jen ktakovym agendam s osobnimi udaji,
ke kterym maji opravnéni.

2) Budou-li zjistény nedostatky, spravce zajisti neprodlené jejich napravu.

Clanek 14
Miléenlivost

Zameéstnanci, kteii zpracovavaji osobni udaje nebo k nim maji pfistup, jsou povinni zachovavat
mlcenlivost jak o téchto osobnich udajich, tak o vSech technickoorganiza¢nich opatienich
na jejich ochranu. Tato povinnost trva i po skonéeni pracovniho poméru zaméstnance.

Spolupracovnici se zavazi k povinnosti mléenlivosti v pfislusné smlouvé, v niz na sebe piejimaji
zavazek dodrzovat tuto smérnici.

Clének 15
Likvidace osobnich adaja

1) Pomine-li ucel, pro ktery byly osobni udaje zpracovavany, je nutné provést jejich likvidaci,
piipadné anonymizaci pfi soucasném dodrzeni platnych a u¢innych pravnich pfedpisi, které
stanovi vyjimky tykajici se doby uchovdvani osobnich udaji pro uely archivnictvi
a uplatilovani prav v obfanském fizeni soudnim, trestnim fizeni a spravnim fizeni, pfipadné
jiné platné a Géinné pravni piedpisy.

2) Data uchovéavana na datovych nosicich jsou po uplynuti archivaéni doby likvidovana.

3) Data z piepisovatelnych datovych nosi¢li jsou vymazana, nosice, u kterych tuto operaci nelze
provést jsou zlikvidovany fyzicky tak, aby nebyla mozZna jejich rekonstrukce.

4) Likvidaci provadi osoba odpovidajici za danou agendu obsahujici osobni udaje dle ptilohy ¢&.2.
této smérnice. O kazdé likvidaci osobnich udaji je proveden zapis, ktery je podepsan
manazerem obchodniho utvaru a zastupcem feditele VKM, a.s. Zapisy o provedené likvidaci
jsou ukladany a podléhaji skartaénimi fadu.

Clanek 16
Zavérecné ustanoveni
1) Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. 7. 2022.

2) Tato smérnice nahrazuje dnem Ucinnosti dle odst. 1 tohoto ¢lanku smérnici obsaZenou
v Pokynu €. 6/2021 — Smérnice pro praci s osobnimi udaji ze dne 1. 8. 2021.
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Seznam pfiloh:

Ptiloha €. 1 — Seznam a popis agend obsahujicich osobni idaje, v¢. odpovédnych osob na tiseku
ptisluiné agendy

Piiloha ¢. 2 — Seznam odpovédnych osob odpovidajici za pfedavani osobnich udaji dle ¢l. 11
smérnice a za likvidaci osobnich udajt dle ¢l. 15 smérnice

Ing. Josef Zivniistek
feditel spole¢nosti
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Priloha €. 1 — Seznam a popis agend obsahujicich osobni udaje a jednotlivé kategorie
zpracovavanych osobnich udaji (v€. odpovédnych osob na tseku piisluiné agendy)

Cinnost

(a odpovédna osoba)

Popis ¢innosti

Kategorie
zpracovavanych
osobnich udaji

Pouzivany
software/ listinna
evidence

Vedeni udetnictvi

Evidence ucetnich

ptipadt, piedpisy plateb,
sledovani ahrad. Osobni

udaje jsou vedeny
v rozsahu nutném pro

uplnost uéetnich dokladi.

Jméno, pfijmeni
DIC

Bydlisté

Email

Bankovni spojeni

Informaéni systém
Helios

Vedeni knihy do$lych faktur

Vedeni knihy do$lych

faktur. Osobni tdaje jsou
vedeny v rozsahu nutném

pro jednoznaénou
identifikaci u¢etniho
dokladu.

Jméno, piijmeni
DIC

Bydlisté

Email

Bankovni spojeni

Kniha doslych
faktur
Adresair VKM EU

Vedeni pokladny

Pf{jem a vydej finan¢nich

Castek, vystavovani
pokladnich dokladi.

Osobni udaje jsou vedeny

v rozsahu nutném pro

tplnost u¢etnich dokladd.

Jméno, pfijmeni
Bydlisté

Informacni systém
Helios

Zadavani ptikazd k ohradé

Komunikace s bankou,
zadavani ptikazi

k Ghradé. Osobni Gdaje
jsou vedeny v rozsahu
nutném pro uplnost
tcetnich dokladi a pro
identifikaci platby

Jméno, piijmeni
Rodné ¢islo

Informaéni systém
Helios
Komeréni banka

Vedeni mzdové agendy

Vedeni a zpracovani
mzdové agendy véetné
dopliikovych agend

Jméno, piijmeni
Bydlisté

Datum
narozeni/rodné &islo
Rodinny stav

Pocet déti
Majetkovy stav

Informacni systém
Helios

Vedeni persondlni agendy

Vedeni a zpracovani
personalni agendy

Jméno, piijmeni
Bydlisté

Datum
narozeni/rodné ¢&islo
Telefon

Zdravotni stav

Listinné evidence
Adresat VKM Per

Vedeni dochazky

Sledovani vyuzivani

pracovni doby, evidence

pracovni nepiitomnosti

Jméno, piijjmeni
Cerpani dovolené
Divod pracovni

Adresair VKM sek

nepiitomnosti
Divod pracovni
neschopnosti
Odchozi a pfichozi posta Sledovani a zapisovani Jméno, piijmeni Adresat VKM
odchozi a ptichozi posty | Bydlisté sekret
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s obchodnimi partnery

Email

Fotogalerie VKM, a.s. Fotografie z firemnich Fotografie Adresat VKM
akei

Vedeni agendy akcionail Seznam akcionait na Jméno, piijmeni Adresat VKM

(zejména pro Ocely valné jméno a na majitele Bydlisté UEM

hromady) véetné vykupu Rodné ¢&islo Listinna evidence

akcii od DIKa

Agenda smluv s obchodnimi | Pfiprava, uzavirani a Jméno, ptijmeni Adresait VKM

partnery evidence smluv zastupujici osoby UEM

Adresai VKM SEK

k vodohospodaiské

evidence provoznich a

Bydliste

Telefon Listinna evidence
Agenda pojistnych smluv na | Priprava, uzavirani a Jméno, piijmeni Adresair VKM
majetek evidence pojistnych zastupujici osoby UEM
smluv na majetek Listinna evidence
Agenda smluv Piiprava, uzavirani a Jméno, piijmeni Adresai VKM UM

Listinna evidence

tvorba a evidence
vyjadieni k majetku
(budouci smlouvy)

infrastrukture kupnich smluv, evidence | Datum narozeni

kolaudaci Email

Telefon

Agenda vozového parku Piiprava, uzavirani a Jméno, piijmeni Adresaif VKM UM

evidence smluv na Bydliste Adresair VKM

vozovy park Datum narozeni UEM

Listinna evidence

Agenda vyjadieni VKM Komunikace Jméno, piijmeni Adresair VKM

s obchodnimi partnery, Bydliste VHR

Listinna evidence

Agenda vécnych bfemen

Ptiprava, uzavirani a

Jméno, piijmeni

Listinna evidence,

nemovitych véci

evidence kupnich smluv
nemovitych véci

Bydlisté

Datum
narozeni/rodné ¢&islo
Bankovni spojeni

evidence smluv na vécna | Bydlisteé Databaze Access
biemena Datum Adresai VKM MAJ
narozeni/rodné ¢islo
Bankovni spojeni
Agenda kupnich smluv Priprava, uzavirani a Jméno, piijmeni Adresait VKM MAJ

Listinna evidence

akei VKM, obci a
soukromych investorQ

Datum narozeni

Agenda VUME Evidence vybranych Jméno, pi{jmeni Program MPVAK
udaji o VH infrastruktufe | Datum narozeni
jednotlivych vlastnikii Bydlisté
Email
Telefon
Agenda EVIS Evidence investi¢nich Jmeéno, piijmeni Program EAS

Agenda investi¢nich smluv

Pfiprava, uzavirani a
evidence investi¢nich
smluv

Jméno, pfijmeni
Dat. narozeni/rodné
éislo

Bydlisté

DIC

Email, Telefon
Bankovni spojeni

Program Agenda
smluv(GIST)
Listinna evidence
Adresar VKM Ul
Adresair VKM URI
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Datum aginnosti: 01.07.2022

Agenda bankovnich zaruk Kontrola a evidence

bankovnich zaruk jako

Listinna evidence
Program agenda

Email, telefon

soucast investiéni akce smluv GIST
Agenda verejnych zakazek | Pfiprava, realizace a Jméno, pFijmeni Adresat VKM rdp
evidence vefejnych Datum (pavel.jesatko)
zakazek na investi¢ni narozeni/rodné ¢islo | Program Agenda
akce Bydlisté smluv (GIST)
DIC Listinna evidence
Email (kancl. VKM a
Telefon archiv)
Bankovni spojeni Adresait VKM Ul
Agenda pripojovych mist Zpracovani a evidence Jméno, piijmeni Listinna evidence
piipojovych mist Bydlisté Adresatf VKM
magda.kubicova
Email s SV
Adresai VKM Ul
Agenda projektové Zadavani projektové Jméno, piijmeni Adresait VKM
dokumentace dokumentace, Bydliste magda.kubicova
komunikace DIC/rodné &islo Adresat VKM
s projektanty, kontrola, Email pavel.jesatko
evidence projektove Telefon Adresat VKM
dokumentace kveta.bauerova
Program Agenda
smluv (GIST)
Listinna evidence
VKM, email
Archiv
Adresat VKM UI
Agenda evidence Tvorba a sprava evidence | Jméno, pifjjmeni Adresat VKM
kontaktnich 0daja FO i PO, | Gdaji pravnickych a Datum narozeni pavel.jesatko
korespondence, piredavaci fyzickych osob, DIC/rodné &islo Adresait VKM
protokoly korespondence, Bydliste magda.kubicova
ptedavaci protokoly Bankovni spojeni Adresai VKM
Email kveta.bauerova
Telefon Adresait VKM Ul
Program agenda
smluv GIST
Agenda technického Zpracovani zadosti Jméno, piijmeni Adresaf vkmsvas-tu
vyjadieni zadatelu k existenci siti, | Datum narozeni Adresar
k napojeni na vodovoda | DIC dokumentace ,,N*
kanalizaci, ke kolizim Bydlisté
s ostatnimi podzemnimi | Email
sitémi, prodlouzeni Telefon
vodovodu a kanalizaci aj.
Agenda pravni Zpracovani smluv a Jméno, piijmeni Adresat VKM
dodatku, plné moce Datum narozeni barbora.pipalova
Piiprava VH DIC/rodné &islo Adresai VKM sek
Soudni spory Bydlisté Adresai VKM Ul
Ad hoc pfipady k feSeni | Bankovni spojeni Adresai VKM UM

Adresai VKM maj
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Piiloha €. 2 — Seznam odpovédnych osob odpovidajicich za pfedavani osobnich udaja dle ¢l. 11
a za likvidaci osobnich udaji dle ¢l. 15 smérnice pro konkrétni agendy

Agenda obsahujici osobni udaje

Funkce odpovédné osoby

Agenda ucetnictvi, agenda fakturace, agenda pokladna,
agenda piikazi k thradé, agenda dochazka, mzdova agenda

Vedouci finanéniho oddéleni

Persondlni agenda

Specialista spravniho oddéleni

Agenda akciondid véetné vykupu akcii od DIK{

Specialista spravniho oddéleni

Agenda smluv s obchodnimi partnery

Reditelstvi a pravnik

Agenda pojistnych smluv

Specialista spravniho oddéleni

Agenda smluv k vodohospodariské infrastruktuie

Vedouci oddéleni majetku

Agenda vozového parku

Vedouci oddéleni majetku

Agenda vécnych bifemen

Specialista spravniho oddéleni
Manazer ttvaru investic

Agenda kupnich smluv nemovitych véci

Specialista spravniho oddéleni

Agenda VUME Obchodni referent odd&leni
nakupu a ptipravy zakazek
Agenda EVIS Manazer ekonomického ttvaru

Agenda investi¢nich smluv

Manazer obchodniho utvaru a
zastupce feditele

Agenda bankovnich zaruk

Obchodni referent oddéleni
nakupu a ptipravy zakdzek

Agenda vefejnych zakazek

Manazer obchodniho utvaru a
zastupce feditele

Agenda ptipojovych mist

Obchodni referent oddéleni
nakupu a ptipravy zakdzek

Agenda projektové dokumentace

Manazer obchodniho ttvaru a
zastupce feditele

Manazerka ttvaru rozvoje a
technické dokumentace

Agenda evidence kontaktnich udaja FO i PO

Manazer obchodniho utvaru a
zastupce feditele

Manazer Gtvaru investic
Manazerka utvaru rozvoje a
tech. dokumentace

Agenda zédkladnich provoznich smluv spoleénosti

Pravnik

Agenda technického vyjadieni

Manazerka technického utvaru

Agenda odchozi a pfichozi posty

Asistentka

Fotogalerie VKM

Asistentka

Kontaktni udaje (moZnost subjektli udaji uplatnit sva prava podle platnych a G¢innych predpist

na ochranu osobnich udaji)

Vodarny Kladno — Mé&lnik, a.s.
U vodojemu 3085,

272 01 Kladno

mail: info@vkm.cz

tel.: 312812200

Spravce:







